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POLITICAS DE USO DE ESTACIONAMIENTO PARA
ALUMNOS,DOCENTES, PERSONAL ADMINISTRATIVO,
VISITANTES Y PROVEEDORES

1.- Con el propodsito de reforzar las medidas de seguridad y contar con un padron de vehiculos de
alumnos, docentes y personal administrativo, quienes hacen uso diario del estacionamiento de la
Universidad, es necesario que al ingresar con su automovil a las instalaciones porten calcomania
de acceso vehicular, |a cual les serda proporcionada por la Institucion.

- El alumnado debera solicitarla en un lapso no mayor a 15 dias de iniciado el cuatrimestre en la
Direccion de Servicios al Estudiante, en Edificio de Vinculacion (CVD) planta baja; informacionen
la extension 204.

- El personal administrativo y docente contratado la solicitara en la Jefatura de Recursos Materiales
y Servicios Generales, edificio de Rectoria planta baja; para mas informacion, llamar a la extension
221y 226 enlos mismos periodos arriban mencionados

Quien no cumpla lo anterior no podra ingresar o haceruso de los estacionamientos. La Direccion
de Administraciony Finanzas a través de la Jefatura de Mantenimiento e Instalaciones podra impedir
suaccesoalaUniversidad en el momento que lo detecte.

Los proveedoresy visitantes en general deberan:

* Registrar suingreso en la caseta de acceso,informando al area de vigilancia el motivo de su visita,
persona a visitar, destino o comision a desempefar en el interior de nuestras instalaciones.

- Debera proporcionar identificacion oficial, |a cual le sera canjeada por un gafete de visitante y
un tarjeton de acceso que deberd portar de manera visible en el tablero de su vehiculo; la
identificacion le serd devuelta a su salida, previo canje.

« Conlafinalidad de evitar molestias y contratiempos, al ingresar a la Universidad debera declarar
los bienes que porte en su vehiculo en caseta de vigilancia. Queda prohibido el ingreso de bienes
no declarados, pues almomento de registrar susalida, el area de vigilancia se verificara de manera
aleatoria el interior del vehiculo y confrontar lo reportado.

Conlafinalidad de dar cumplimiento alacceso peatonal y vehicular, cualquier persona que ingrese
a las instalaciones debera dar cumplimiento con caracter de obligatorio a los protocolos COVID
de la Comision de Salud UTL; registro, lenado de cuestionario, toma de temperatura, aplicacion
de gel, uso de tapetes desinfectantes entre otros.

Para solicitar la calcomania se debera proporcionar lo siguiente.

ALUMNOS

« Nombre de usuario

* Matricula

* Datos del vehiculo, MODELO MARCA, COLOR, ETC.
* Placas.

* Fechadesolicitud
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PERSONAL ADMINISTRATIVO Y DOCENTE

* Nombre de usuario

¢ Numero de empleado.

* Puesto

+ Areadondelabora.

» Datos de vehiculo MODELO, MARCA, COLOR, ETC.
* Placas.

Por facilidad de revision al acceso, la calcomania debera estar adherida de manera obligatoria al
parabrisas en su parte inferior del lado del copiloto. Queda prohibido el uso de la calcomania
colocada de forma provisional en el tablero, mostrada de forma manual o colgada en el espejo
retrovisor. La falta de observancia a esta instruccion invalidara el acceso al interior del
estacionamiento.

2.- Todousuarioal que se le permita elingresoal interior de las instalaciones en vehiculo de motor,
debera observar de manera general la sefalética vial dispuestaalolargo delas vialidades y zonas
de estacionamientode laUniversidad. Lasefalética es de observancia generaly de conocimiento
obligatorio pues corresponde ala del Reglamento de Transito Municipal. De manera general debera
respetarse:

* Pasodepeatones

» Sentido de circulacion

* Velocidad maxima

Estacionamiento

Exclusivo

Proveedores

Motocicletas

Estacionamiento para personas con discapacidad.
* Prohibido estacionarse

e Retornoovuelta

* Node frente

e Todas aquellas necesarias para el correcto funcionamiento vial que generan orden y respeto.

0 oo

3.- La calcomania le permite el uso del estacionamiento segun sea el caso en el horario de clase,
horario de trabajo y en dias habiles. Queda prohibido dejar el vehiculo en fines de semanay dias
feriados.

4.- Con el propdosito de inhibir cualquier contingencia como robo, dafio, etc. y para evitar ser sefalado
como presunto responsable de unilicito, no se podra permanecer en el interior del vehiculo solo,
en pareja o grupo, platicando, oyendo musica, comiendo, leyendo, durmiendo o cualquier actividad
gue haga permanente su estanciaen el interior del vehiculo o en el caso de camionetas cerradas o
pick up.

5.- La Universidad Tecnoldgica de Ledn ofrece un espacio fisico de transito vehicular y
estacionamiento, pero en ningin caso se hace responsable por golpes, danos, rayones, pérdida
o robo de cualquier indole a los vehiculos o bienes en general de la propia unidad estando en el
interior de las instalaciones.

6.- El usuario del vehiculo no debera hacer uso indebido de cajones de estacionamiento dispuestos
para personas con discapacidad, motocicletas o proveedores; se deberd ocupar un sélo lugar de
estacionamiento, por o que queda prohibido estacionarse enisletas, retornos, fuera de las areas
dispuestas para tal efecto u ocupar dos cajones. Dentro del campus el peatdn tiene preferencia,
por lo que no deberd excederse del limite de velocidad de 10 km/h.
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7.- No se debera bloquear la circulacion, accesos a edificios o paso de peatones.

8.- No estd permitido subir o bajar ocupantes en lugares no permitidos o de circulacién continua,
asi como tampoco que el conductor deje el automovil en lugares no permitidos para registrar su
acceso en elrelojchecador.

9.- Queda prohibido el apartado de cajones de estacionamiento por alumnos o personal
administrativo, salvo el caso de eventos oficiales que asilo requieren.

10.- Con el proposito de no generar contaminacion auditiva, no se permite el uso del auto estéreo
oreproductor de musica a volumen alto en vehiculos estacionados o en circulacion.

11.- Queda prohibido introducir, ingerir o consumir en el interior de las instalaciones o de los vehiculos
bebidas alcohdlicas o enervantes; |a persona que sea sorprendida en alguno de estos casos por
Personal Directivo, Docente o vigilancia serd conminado a retirarse del campus,
independientemente a las sanciones posteriores que determinen las autoridades universitarias.

12.- Es motivo de suspension del servicio de acceso del vehiculo al campus, el cambiar de calcomania
aotro(s) auto(s). El area facultada para ello es la Direccion de Servicios al Estudiante o la Jefatura
de Recursos Materiales y Servicios Generales seguin el caso, proporcionando los datos generales
deacuerdoal punto No.1del auto que cambiara.

13.- Se podra solicitar un permiso por 48 horas para introducir otro automovil, en caso de que el
automovil que tiene la calcomania tenga algun problema justificable. Para un plazo mayor se debera
hacer el proceso de solicitud de una nueva calcomania al area correspondiente, Direccion de
Servicios al Estudiante o la Jefatura de Recursos Materiales y Servicios Generales.

14.- En caso de que el automovil deba quedarse en el estacionamiento fuera del horario que
corresponda, ya sea por desperfecto mecanico o por comision de trabajo, el usuario debera notificar
ala caseta de vigilancia para hacerlo del conocimiento del personal de guardia en turno.

15.- Los usuarios del estacionamientono podran introducir objeto, mobiliario o bien propiedad de
laUniversidad sin hacerlo de conocimiento de vigilancia en caseta de acceso.

16.- Para salvaguarda y control del patrimonio de la Universidad, queda estrictamente prohibido
retirar cualquier bien mueble o equipo sin la autorizacion expresa; segun lo establecido en el SGl,
dentro del proceso de “Recibo, Revision y Control de Activo Fijos”’; debera notificar con 3dias de
anticipacion; pararealizar el llenado del formato FRSSAT0_A Vale de Salida de Mobiliario y Equipo;
el cual esfirmado el jefe inmediato que autoriza la salida, la persona que retira el equipo; el encargado

de activos fijos y el Jefe de Departamento de Recursos Materiales y Servicios Generales; una vez
que el bien sea entregado; se firmara nuevamente el formato con la firma de validacion por parte
de activos fijos y la persona que entrega el bien. . Es responsabilidad de cada uno atenderla pues
cualguier contingencia seraresponsable de quien incumplio esta disposicion.

Cualquier vehiculo incluyendo automaoviles oficiales, de manera aleatoria al ingreso o salida de las
instalaciones a solicitud del personal de vigilancia podra ser revisado en su interior y cajuela, por lo
cual solicitamos a los usuarios visitantes, usuarios en general de los estacionamientos y resguardantes

de vehiculos oficiales brindar las facilidades al servicio de vigilancia para que desemperien su funcion.

Para el caso de vehiculos oficiales, de manera indistinta cuantas veces ocurra durante la jornada
laboral, es indispensable que a la salida en las casetas de control deberdan mostrar y hacer entrega
del resguardo de salida vehicular en la caseta de vigilancia para que sea registrado el kilometraje
desaliday el registro de combustible en tablero, y estos datos a la vez sea cotejados nuevamente
parasullenadoalreingresodelaunidad al plantel. El resguardo de salida vehicular debera contar
con laautorizacion expresa del resguardante mediante firma autografa.
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17.- Es obligatorio acatar las indicaciones relativas al cumplimiento de los presentes lineamientos
que privilegian el orden, respeto y administracion de los espacios. El incumplimiento o faltas
cometidas enrelacional uso de vialidades y dreas de estacionamiento de estos lineamientos, podra
ocasionar la pérdida de derecho al uso del estacionamiento hasta 30 dias o incluso de manera
permanente, asi como el impedimento para solicitar el alta de otro vehiculo.18.- La capacidad
maxima actual del estacionamiento oriente y poniente es de 350 espacios cada uno porloqueuna
vez que se haya completado el cupo elacceso a vehiculos de motor permanecera cerrado.

19.- En el caso de eventos propios de la Universidad o bien cuando ocurra un préstamo de
instalaciones a otras entidades o instituciones, que requiera el ingreso de 25 vehiculos o mas, obliga
al area, entidad o institucion solicitante incluir la contratacion eventual de personal de vigilancia
para el control de su evento durante el horario o periodo de tiempo en que se desarrolle este.

20.- En caso que se requiera, el organizador dara aviso a las Jefatura de Mantenimiento e
Instalaciones con cuatro dias habiles previos al evento, para detectar necesidades y dar
instrucciones alaempresa de vigilancia. Sera el organizador a quien corresponda hacerlo extensivo
ala comunidad universitaria y colocar sefalética.

Préstamo deinstalaciones

e Para mantener el control del estacionamiento: Se debera girar un escrito con 4 dias habiles de
anticipacion, informando a la Jefatura de Mantenimiento e Instalaciones los siguientes datos:
Nombre del evento, nimero de personas esperadas, institucion o empresa solicitante, responsables
durante el evento (quién lo prestay a quiénse le presta, incluir datos personales como nombre de
la institucion, persona responsable, teléfono de contacto para su localizacion si se requiere); la
difusion de los eventos esresponsabilidad del area de Difusion de la Secretaria de Vinculacion UTL.

21.- El estacionamiento de visitantes para eventos extraordinarios de la Universidad, se localiza
junto al edificio CVDy tiene una capacidad para 60 vehiculos.

22.- En caso de accidente, daino o deterioro ocasionado por un vehiculo a las instalaciones de la
Universidad, el propietario serd responsable de cubrir los montos ocasionados por las reparaciones
correspondientes.

23.- En el caso de robo, rotura de cristales, golpes, o danos fisicos de vehiculos en areas de
estacionamiento al interior del plantel, debera informar a la brevedad en caseta de vigilancia al
Jefe de Turno de la empresa de vigilancia en caseta central para que sea el quien levante el parte
correspondiente y anote los datos generales de la unidad, la parte afectada y el propietario de la
unidad. Sera el Jefe de Vigilancia quien informara al Departamento de Mantenimiento e Instalaciones
quien a partir de este momento atendera en conjunto con el area de monitoreo de la empresa de
vigilancia sihay cdmaras que permitan detectar la intrusion o siniestro para el caso de aclaraciones
y seguimiento. Una vez obtenida la informacion el Jefe del Departamento de Mantenimiento e
Instalaciones hara el seguimiento directo en conjunto con el duefio de la unidad hasta suaclaracion
o conclusion, incluyendo las recomendaciones legales que de ser el caso incluyan levantar la
denuncia que corresponda ante las autoridades correspondientes.

23.- Cualquier punto no considerado en estas politicas se podra atender en primera instancia con
el Departamento de Mantenimiento e Instalaciones quien a su vez podra hacerlo extensivo a las
areas académicas, administrativas o juridica de la Universidad.

24 .- Las presentes politicas entran en vigor a partir del 27 de junio del afio 2021.
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